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Vertriebsassistent (m/w/d)
In Vollzeit oder Teilzeit moglich

Aufgaben:

e Auftragsannahme

e Auftragserfassung im Warenwirtschaftssystem
e Erstellung von Kommissions- und Lieferscheinen
e Erstellung von Transportanfragen, Vergabe von
Transportauftragen, sowie Versandavisierung

e Erstellung und Versand von Angeboten

e E-Mail-Bearbeitung

e Erledigung allgemeiner Blirotatigkeiten

Anforderung

e Bevorzugt Ausbildung als ,Blurokaufkraft” oder
,Blromanagement”

e Begeisterung, Engagement, Teamfahigkeit
e Sehr gute Fertigkeiten im MS Office, sowie erste Erfahrung mit dem Arbeiten im
Warenwirtschaftssystem

e Selbstandige, ziel- bzw. I6sungsorientierte Arbeitsweise kombiniert mit Eigeninitiative

Wir bieten
e Eine vielseitige, verantwortungsvolle und herausfordernde Tatigkeit
o Leistungsbezogene Vergiitung und tbertarifliche Zusatzleistungen
o Sicheren Arbeitsplatz in einer wachsenden Branche

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung an uwe.niklas@pilze-niklas.de!
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